
天主教聖功學校財團法人台南市天主教聖功女子高級中學圖書館

書刊推介辦法 

第一條  所介購之書刊資料以配合教學、研究或其他閱讀功能之中西文圖書、期刊

為原則。 

第二條  介購書刊請儘量詳填書刊名、作者、出版社、版次、出版年、ISBN及定價

等資料，以便本館館藏複本控制。 

第三條  介購單位：分單位推薦及個人推薦。 

（一）單位推薦：限各科教師；各科於收到圖書館之介購通知後，彙整單位

需求，分別繕打各類資料介購清單於規定表格內，繕製完成後以書面

印出，經科主席同意後擲回圖書館，以便辦理後續作業。 

（二）個人推薦：全校教職員工及學生逕至圖書推薦採訪系統填寫介購。 

第四條  所有讀者介購之書刊資料均由本館視經費狀況決定立即購買或先行存放待

購檔, 待經費充裕時再考慮購買。 

第五條  介購活動將以一學期辦理一次為原則。 

第六條  本辦法經圖書館委員會議通過，呈請校長核准後實施，修正時亦同。 
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